POLITYKA PRYWATNOSCI

Violetta Grafik-Polska spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig Sp. k.

Szanowni Panstwo,

Chcielibysmy poinformowac o naszej polityce prywatnosci, ktérg stosujemy do przetwarzania Twoich
danych osobowych.

Polityka prywatnosci zawiera informacje na temat:

1. kto jest odpowiedzialny za przetwarzanie danych osobowych

2. jakiego rodzaju dane osobowe zbieramy

3. w jaki sposéb gromadzimy Twoje dane osobowe

4. w jaki sposéb przetwarzamy Twoje dane osobowe

5. komu udostepniamy Twoje dane osobowe

6. jak dtugo przechowujemy Twoje dane osobowe

7. w jaki sposéb mozesz uzyskac dostep, zmienié lub odebraé dane osobowe, ktére nam przekazates$
8. w jaki sposéb przechowujemy i przesytamy dane za granice

9. podstawy prawne przetwarzania Twoich danych osobowych

1. KTO JEST ODPOWIEDZIALNY ZA PRZETWARZANIE TWOICH DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Violetta Grafik-Polska spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscia Sp. k. z siedzibg w Batorowie ul. Skosna 8, 62-081 Tarnowo Podgdrne, wpisana
do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego KRS nr 0000368370, zwana dalej
,Administratorem” lub ,Spétka”.

2. JAKIEGO RODZAJU DANE OSOBOWE ZBIERAMY?

Szereg danych osobowych, ktére zbieramy, jest wymagane, aby umozliwi¢ nam wypetnianie naszych
zobowigzan umownych wobec Ciebie lub innych oséb. Jesli jestes naszym klientem, musimy zbierac
i wykorzystywac informacje o Tobie lub osobach w Twojej organizacji w trakcie dostarczania naszych
produktow.

Mozemy zebrac niektdre lub wszystkie informacje wymienione ponizej, aby nam w tym pomac: nazwa;
wiek; szczegdty kontaktu; informacje finansowe; dane bankowe; dziatalnos¢ biznesowa, dodatkowe
informacje, ktére zdecydujesz sie nam przekazaé lub znajdziemy z innego Zrddta.

Nalezy pamietaé, ze powyzsza lista sposobdw gromadzenia danych osobowych nie jest wyczerpujaca.

W przypadku odmowy dostarczenia nam takich danych mozemy nie by¢ w stanie wypetnié¢ naszych
obowigzkéw wynikajgcych z umowy lub moze nawet nie by¢ w stanie kontynuowaé naszych
stosunkéw. Bedzie to zaleze¢ od rodzaju danych osobowych i przyczyn, dla ktérych mozemy je
przetwarzac.

3. W JAKI SPOSOB ZBIERAMY DANE OSOBOWE?
Administrator moze gromadzi¢ Twoje dane osobowe na jeden z trzech podstawowych sposobdw:
a) Dane osobowe, ktére nam przekazujesz

Mozesz udostepnia¢é nam swoje dane na wiele sposobdw, w tym przez telefon, e-mail lub podczas
osobistych spotkan. Mozesz réwniez udostepnia¢ dane osobowe na naszej stronie internetowej lub
w innych aplikacjach.

b) Dane osobowe, ktére otrzymujemy z innych Zrédet



Mozemy stara¢ sie uzyskaé wiecej informacji o Tobie lub Twoich wspdtpracownikach z innych
publicznie dostepnych zrédet, na ogdt z nalezytg starannoscig lub z innej analizy rynku.

c) Dane osobowe, ktére zbieramy automatycznie

Podczas odwiedzania naszej witryny lub naszych aplikacji mozemy zbiera¢ informacje techniczne,
w tym adres protokotu internetowego (IP) uzywany do potgczenia komputera z Internetem, dane
logowania, typ i wersje przegladarki, ustawienia strefy czasowej, typy wtyczek do przegladarek
i wersje, system operacyjny i platforma.

4. W JAKI SPOSOB PRZETWARZAMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Mozemy wykorzystywaé Twoje dane osobowe do przechowywania Twoich danych i ich aktualizacji
W razie potrzeby w naszej bazie danych, abysmy mogli:

¢ skontaktowac sie z Tobg w zwigzku z marketingiem naszych produktéw
e utatwic sprzedaz i dostawe naszych produktéw

Mozemy wykorzystywac Twoje dane osobowe do tych celéw, jesli uznamy to za konieczne dla naszych
uzasadnionych interesow.

5. KOMU UDOSTEPNIAMY TWOJE DANE OSOBOWE?
Mozemy udostepniac twoje dane kazdej z nastepujgcych grup:

e podmiotom powigzanym z Administratorem, jesli jest to konieczne, i zgodnie z przepisami
dotyczgcymi transferu danych

¢ podatki, audyt lub inne organy, gdy uwazamy, ze prawo lub inne przepisy wymagajg od nas
udostepnienia tych danych (na przyktad z powodu wniosku organu podatkowego lub w zwigzku
z jakimkolwiek przewidywanym postepowaniem sgdowym)

¢ zewnetrzni ustugodawcy, ktorzy wykonujg funkcje w naszym imieniu (w tym konsultanci zewnetrzni
i doradcy zawodowi, tacy jak prawnicy, audytorzy i ksiegowi, pomoc techniczna i konsultanci IT
wykonujacy testy i prace rozwojowe nad naszymi systemami technologii biznesowej)

¢ zewnetrzni dostawcy ustug informatycznych, w przypadku ktérych stosujemy odpowiednig umowe
dotyczacy przetwarzania danych lub podobne zabezpieczenia

6. JAK DLUGO PRZECHOWUJEMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Nie bedziemy przechowywac danych osobowych dtuzej niz jest to konieczne do celdw, dla ktérych je
zbieramy, chyba ze uwazamy, ze prawo lub inne przepisy wymagaja, aby$my je zachowali (na przyktad
z powodu wniosku organu podatkowego lub w zwigzku z wszelkie spodziewane spory).

Kiedy nie bedzie juz konieczne przechowywanie danych, usuniemy z naszych systemow dane osobowe,
ktore przechowujemy.

7. W JAKI SPOSOB MOZESZ UZYSKAC DOSTEP, ZMIENIC LUB ODEBRAC DANE OSOBOWE, KTORE NAM
PRZEKAZALES ?

Dopdki przechowujemy Twoje dane osobowe, unijne prawo o ochronie danych daje ci nastepujgce
prawa w odniesieniu do twoich danych osobowych:



a) Prawo do sprzeciwu: to prawo pozwala na sprzeciwianie sie przetwarzaniu przez nas Panstwa
danych osobowych z jednego z nastepujgcych powoddéw:

* poniewaz lezy to w Panstwa uzasadnionym interesie
¢ do wysytania bezposrednich materiatéw marketingowych, lub
e do celéw naukowych, historycznych, badawczych lub statystycznych

Powyisza kategoria "uprawnionych interesdw" jest najbardziej prawdopodobna i jesli Panstwa
sprzeciw dotyczy przetwarzania przez nas Panstwa danych osobowych, a uwazamy to za konieczne dla
naszych uzasadnionych intereséw, musimy podja¢ dziatania w sprawie Panstwa sprzeciwu poprzez
zaniechanie danej dziatalnosci, chyba ze:

* mozemy wykaza¢, ze mamy uzasadnione podstawy do przetwarzania, ktore sg sprzeczne z Paristwa
interesami, lub

¢ przetwarzamy Panstwa dane w celu ustalenia, wykonania lub obrony roszczenia prawnego

b) Prawo do wycofania zgody: w przypadku, gdy uzyskaliSmy Panstwa zgode na przetwarzanie
Panstwa danych osobowych dla pewnych czynnosci, na przyktad w celu wysytania bezposrednich
materiatdw marketingowych, mozecie wycofac te zgode w dowolnym momencie, a my przestaniemy
wykonywac te konkretng dziatalnos$é, na ktdrg wczesniej wyraziliscie zgode, chyba ze uznamy, ze
istnieje alternatywna podstawa prawna uzasadniajgca nasze dalsze przetwarzanie danych w tym celu,
w takim przypadku poinformujemy Panstwa o tym warunku;

c) Zadania dostepu do danych: mozecie Pafistwo poprosi¢ nas o potwierdzenie w dowolnym czasie,
jakie informacje przechowujemy na Panstwa temat i poprosi¢ nas o zmodyfikowanie, aktualizacje lub
usuniecie takich informacji. Mozemy poprosi¢ o wiecej informacji na temat Panstwa prosby. Jesli
udostepnimy dostep do informacji, ktdre przechowujemy na Panstwa temat, nie bedziemy pobierac
od opftat, chyba ze Panstwa zgdanie jest "oczywiscie bezzasadne lub nadmierne". Jesli poprosicie nas
o dalsze kopie tych informacji, mozemy obcigzy¢ Panstwa rozsgdnymi kosztami administracyjnymi.
W przypadku, gdy jestesmy do tego prawnie upowaznieni, mozemy odrzuci¢ Panstwa prosbe. Jesli
odrzucimy prosbe, to zawsze poinformujemy o przyczynach takiego postepowania

d) Prawo do usuniecia: macie Panstwo prawo zazgdaé, abysmy "usuneli" Panstwa dane osobowe
(,,prawo do bycia zapomnianym”)

Zwykle informacje muszg spetniac jedno z ponizszych kryteriow:
¢ Dane nie sg juz potrzebne do celdéw, dla ktérych je pierwotnie zgromadzilismy i / lub przetworzylismy

¢ Poinformujecie nas, ze wycofaliScie swojg zgode na przetwarzanie Panstwa danych i nie ma innego
waznego powodu, dla ktérego bedziemy kontynuowac przetwarzanie

e Dane zostaty przetworzone niezgodnie z prawem (tj. w sposéb niezgodny z RODO).

Whioski zawierajgce zadania realizacji przystugujgcych Panstwu w/w praw, mogg byé przesytane
poczty lub mailowo na adres Administratora.

Jezeli realizacja wniosku bedzie trwata diuzej niz miesigc - o przedtuzeniu terminu udzielenia
odpowiedzi zostang Panistwo poinformowani odrebnym pismem/wiadomoscig (ewentualne
przedtuzenie jest mozliwe z uwagi na ztozonos¢ zgdania lub liczbe ztozonych wnioskow).

Jezeli wniosek nie pozwala na Panstwa jednoznaczng identyfikacje lub jest niejasny — w terminie
jednego miesigca od wptywu wniosku, skierujemy do Panstwa prosbe o jego uzupetnienie.

Jezeli wniosek zostanie ztozony w formie elektronicznej, dalsza korespondencja bedzie w miare
mozliwosci prowadzona réwniez w tej formie. W innych przypadkach o sposobie rozpoznania wniosku
zostang Panstwo poinformowani w formie pisemnej, listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.



Rozpatrzenie wniosku jest wolne od optat. Jezeli jednak zgdanie jest nieuzasadnione lub czesto
powtarzane, Administrator moze natozy¢ uzasadniong optate, uwzgledniajacg rozsgdne koszty
administracyjne zwigzane z rozpoznaniem wniosku, komunikacjg lub przeprowadzeniem
whioskowanych operacji albo odméwié rozpoznania wniosku.

Dodatkowo, w przypadku wystgpienia naruszenia ochrony danych osobowych, ktérych skutki moga
Panstwa dotyczy¢, zostang Panstwo o tym poinformowani.

8. W JAKI SPOSOB PRZECHOWUJEMY | PRZESYLAMY DANE ZA GRANICE?

Abysmy mogli zrealizowac cele opisane na niniejszych zasadach, Paristwa dane osobowe mogg zostac
przekazane:

¢ pomiedzy jednostkami powigzanymi z Administratorem i wewnatrz nich
® na rzecz stron trzecich (np. doradcéw firmy Administratora)
¢ do dostawcy pamieci masowej w chmurze i do innych stron trzecich

Chcemy mie¢ pewnos$é, ze Panstwa dane osobowe sg przechowywane i przesytane w sposdb
bezpieczny. W zwigzku z tym przekazujemy dane poza Europejski Obszar Gospodarczy lub EOG (tj.
Panstwa cztonkowskie Unii Europejskiej, wraz z Norwegig, Islandig i Liechtensteinem), tylko jezeli jest
to zgodne z przepisami o ochronie danych, a Srodki przekazu zapewniajg odpowiednie zabezpieczenia
w odniesieniu do Panistwa danych.

W tym celu firma Administratora wdrozyta nastepujace zasady zapewnienia bezpieczeristwa
przesytania Panstwa danych osobowych:

. na drodze porozumienia wewnatrzgrupowego miedzy podmiotami Administratora,
uwzgledniajgcego aktualne standardowe klauzule umowne przyjete przez Komisje Europejska
w odniesieniu do przekazywania danych osobowych przez administratoréw w EOG do administratoréw
i podmiotéw przetwarzajgcych w jurysdykcjach bez odpowiednich przepiséw dotyczgcych ochrony
danych

¢ na drodze umowy o przesytaniu danych z osobg trzecig, uwzgledniajgcej obowigzujgce standardowe
klauzule umowne przyjete przez Komisje Europejskg w odniesieniu do przekazywania danych
osobowych przez administratorow w EOG do administratoréw danych i podmiotéw przetwarzajgcych
w jurysdykcjach bez odpowiednich przepiséw dotyczgcych ochrony danych, lub

¢ przesytajgc Panstwa dane do podmiotu, ktory zarejestrowat w UE-U.S. zasady ochrony prywatnosci
(Privacy Shield Framework) w celu przekazywania danych osobowych od podmiotéw w UE podmiotom
w Stanach Zjednoczonych Ameryki lub inny rownowaznym w porozumieniu w odniesieniu do innych
jurysdykgji, lub

¢ przesytajgc Panstwa dane do kraju, w ktérym Komisja Europejska stwierdzita odpowiedni poziom
ochrony danych poprzez swoje ustawodawstwo, lub

e jezeli jest to konieczne do zawarcia lub wykonania umowy miedzy nami a osobg trzecis,
a przeniesienie lezy w Panstwa interesie dla celéw tej umowy (na przykfad, jesli musimy przenies¢
Panstwa dane do dostawcy swiadczen, EOG), lub

¢ gdzie uzyskano zgode na transfer danych.



9. PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA TWOICH DANYCH OSOBOWYCH

Istnieje szereg réznych powodow, dla ktorych zgodnie z prawem mozemy przetwarzaé Panstwa dane
osobowe zgodnie z wymogami unijnej ustawy o ochronie danych:

¢ Uzasadnione interesy

Administrator moze przetwarzacé Panstwa dane tam, gdzie jest to konieczne do celdéw uzasadnionych
intereséw Administratora z wyjgtkiem przypadkdow, gdy interesy te sg podrzedne w stosunku do
Panstwa interesow lub podstawowych praw lub wolnosci, ktére wymagajg ochrony danych
osobowych.

¢ Zgoda

W pewnych okolicznosciach postaramy sie uzyska¢ Paristwa wyrazng zgode przed podjeciem dziatan
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych. To znaczy, ze aby$Smy mogli je podja¢:

e musicie Panstwo wyrazi¢ nam swojg zgode, bez narazania Panstwa na jakgkolwiek presje

* musicie Panstwo wiedzie¢, na co sie zgadzacie - upewnimy sie, ze udzielimy Panstwu wystarczajgcych
informacji

e poprosimy o wyrazenie zgody na jedno dziatanie zwigzane z przetwarzaniem w danym momencie
- dlatego unikamy "tgczenia w pary" zgdd, tak abyscie Panstwo wiedzieli doktadnie, na co sie
zgadzacie, i

e musicie Panstwo wyrazi¢ zgode na pozytywne i afirmatywne dziatanie - prawdopodobnie
zapewnimy pole wyboru, aby sprawdzi¢, czy to wymaganie jest spetnione w jasny i jednoznaczny
sposab.

¢ Wykonanie naszej umowy

W niektérych przypadkach bedziemy musieli przetworzyé Paristwa dane osobowe w celu wykonania
zobowigzan wynikajgcych z naszej umowy lub w celu podjecia niezbednych krokéow w celu zawarcia
umowy.

¢ Zgodno$¢ z obowigzkiem prawnym

Przetwarzanie danych osobistych moze réwniez by¢ konieczne dla spetnienia zobowigzania prawnego,
ktoremu podlega Administrator, na przyktad z powodu wniosku organu podatkowego lub w zwigzku
z przewidywanym postepowaniem sgdowym.

e Uwagi koricowe

Nie uwazamy, ze jakakolwiek z powyzszych aktywnosci w jakikolwiek sposéb uszczupla nalezne prawa.
Jednakze w pewnych okolicznosciach masz prawo sprzeciwi¢ sie przetwarzaniu Twoich danych
osobowych.



